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;Que es G-SUITE?
 Es un paquete integrado de aplicaciones de

colaboracion y productividad basados en |a
nube.

+ Herramienta Online, 100% web.
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;Que es DRIVE?

Un servicio de alojamiento de
archivos.

2

Sheets Docs Form Presentation
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;Como ingreso a DRIVE?

G Google X + —
C 1 google.com ® % ® Q En pausa ‘
3% Aplicaciones i Cursos Jormétic... & Santander Rio [‘. Banco de la Provinc.. " Netflix Federacidn Patronal... @ Trémite de Reintegr... @ vacapinta005_castel... o Canva Significado de los D...

Gmail Imagsnd

1. INGRESA AL NAVEGADOR DE GOOGLE

O

Cuenta

YouTube

M

Gmail

Calendar

2. BUSCA LAS APLICACIONES

3. SELECCIONA EL iCONO DE DRIVE® L

Buscar con Google Me siento con suerte

Ofrecido por Google en: Espariol (Latinoamérica)

Argentina

e Momm s~ fcerca de Como funciona la Busqueda

Privacidad

Iniciar sesion

A

Q

Busqueda Maps
Play Noticias
Contactos Drive
a( r’
Traductor Fotos
Mas
Condiciones Preferencias
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;Como ingreso a DRIVE?

G Google Drive: Acceso X + = X

&« > C @ accounts.google.com/Servicelogin/identifier?service=wise&passive=1209600&continue=https%3A%2F%2Fdrive.google.com%2F%3Ftab%3Dwo1&followu... ¥ @ Q En pausa .

3% Aplicaciones 1 Cursos - Informatic... & Santander Rio u Banco de la Provinc... " Netflix @ Federacidn Patronal... Q Trémite de Reintegr... & vacapinta005_castel... o Canva @) Significado de los D...

Google

Acceder

Ir a Google Drive

ACCEDE CON USUARIO Y L
CONTRASENA DE GMAIL e areores s

¢Esta no es tu computadora? Usa el modo de invitado para
navegar de forma privada. Mas informacion

Espafiol (Latinoamérica) ~ Ayuda Privacidad Condiciones
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& Pantalla Principal

& - C { @ drivegoogle.com/drive/my-drive ®

& Mi unidad - Google Drive X +

‘ Drive Q_ Buscar en Drive - @ @ 533 HH

Mi unidad ~
+

Nuevo

Acceso rapido

Prioritario

» Mi unidad e G-SUITE I
2, Compartido conmigo EE EEE GOOGLE % = -;

® Reciente - = : = iR B z
ﬁ Destacado REPORTES FACTURACION D Presentacion Clinica GESTION DE HISTORIAS C... GESTION DE HISTORIAS C...
Lo sueles abrir sobre esta hora Lo has editado hoy Lo has abierto varias veces Lo sueles abrir sobre esta hora
E Papelera
Nombre Propietario Ultima modificacion Tamafio de archivo
= Almacenamiento
e Backup Dropbox (o) 17 may. 2018 yo -
3,2 GB de 30 GB usado s pie ! ! y
ADQUIRIR MAS
ALMACENAMIENTO B Capacitaciones Ezequiel Croxatto 2 sept. 2019 Ezequiel Croxatto  —
B3 comunicados Gsuite Diego Gatica 14 sept. 2017 Diego Gatica -
B3 curso PMBOK Antonella Renchi 30 ene. 2019 Antonella Ronchi  —
B3 Documentacién Personal yo 5ago. 2019 yo =
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& Pantll: Principal

NUEVO: desde este baton podés crear una carpeta nueva, subir archivos que
tenés guardado en el ordenador, o crear un documento desde google:

Hojas de calculo google.

Documentos de google.

Formulario de google.

Presentacion de google.
MI UNIDAD: seccion en |a que se encuentran todos los archivos propios.
COMPARTIDO CONMIGO: seccion en la que se encuentran los archivos que
me comparte otro usuario.
ACCESO RAPIDO: te permite tener una vision rapida de los dltimos archivos
que estuviste utilizando.
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. Hojas de Célculo Google

ES ur

cdlc
crear

!

nojas de Cd

(L

te perm

0y dar

d aplicacion de hojas de
0 online que

e
ES

formato asi como trabajar con
gtros usuarios.
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& Miunidad - Google Drive X Hoja de célculo sin titulo - Hojas X +

> C 0O 8 docs.google.com/spreadsheets/d/1i9esN4dwwUFWauAAxJWnSZAszOWKCEJAeV-ONvf-gZIQ/edit#gid=0

Hojas de Calculo Google

Hoja de calculo sin titulo |

Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Complementos Ayuda

= 7

B c D

m
n

Click aqui para editar el titulo.

Click aqui para agregar hojas.

1

00% + € % .0 .00 123~ Predetermi. ~ 10 ~+ B I & A
—

Click aqui para cambiar nombre de Hoja.

-+
i

Hoja1 ~

*

B o

Click aqui para compartir.
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2 Compartir Hojas de Calculo Google

& Mi unidad - Google Drive X Hoja de calculo sin titulo - Hojas X~ 4 =

& > C 1} & docs.google.com/spreadsheets/d/1i9esN4wwUFWauAAxJWnSZAszOwWKCEJAeV-ONvf-gZIQ/edit#gid=0 ¥ ’

b Hoja de calculo sin titulo

Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Complementos Ayuda

~ ~ @ P 100% v € % .0 .00 123v  Predetemi. v 10 -~ B I & A & H

|

© 0 N e W N

X W

12j HEY'Z' A n

+ = Hoja1 ~
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2l Compartir Hojas de Célculo Google

Ingresa el correo

L Compartir con otros Obtener enlace para compartir (&
electronico al cual
querés compartir Pésonas Eleat el permiso
la hoja de calculo. SIED

IMPORTANTE: si Ia Introduce nombres o correos... - que le que[és dar
a la otra cuenta.

cuenta no es de v Puede editar

Google sdlo podra
ver el documento,
sin permiso de
edicion.

Puede comentar
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2] Compartir Hojas de Calculo Google

Compartir con otros Obtener enlace para compartir (G

Configuracion para compartir

Personas
Enlace para compartir (solo accesible para colaboradores)

| eets/d/1i9esNAwwUFWauAAxJWnSZAszOwWK CEJAeV-ONvi-gZlQ0/edit?usp=sharing ]

Introduce nombres o correos...

Quién tiene acceso

a Privado: solo ti tienes acceso Cambiar...

A Antonella Ronchi (t4)

aronchi@grupolpf.com.ar

Invitar a personas:

Introduce nombres o correos..

Restricciones que podra aplicar Contousoin celocostaio s oo

Evitar que los editores cambien el acceso y afiadan nuevos usuarios

e | p rO p i eta ri 0 d e I a rch ivo No permitir descargar, imprimir ni copiar elementos a lectores ni a comentadores
L]
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;C6mo oculto columnas?

Iad-GoogIe Drive X Prueba Capacitacion - Hojasde © X +
> O 8@ docs.google.com/spreadsheets/d/1i9esN4wwUFWauAAxJWnSZAszOwWKCEJAeV-C
‘ueba Capacitacion =

chivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Complementos Ayuda
= 100% € % 0 X Cortar Ctri+X s A

IO Copiar Ctri+C

>

Pegado especial

Insertar 3 a la izquierda
Insertar 3 a la derecha
Eliminar columnas B-D

Borrar columnas B-D

Ocultar columnas B | D

Cambiar tamafio de las columnas B-D

Agrupar columnas B-D

Desagrupar columnas B-D

1.

Selecciona las columnas a
ocultar.

Hace click derecho.
Selecciona la opcion
Ocultar Columnas

IMPORTANTE: recorda que cuando
ocultes columnas, las mismas se
ocultaran para todos los usuarios
que tengan el documento
compartido.
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2 ;Como desoculto columnas?

& Miunidad - Google Drive X Prueba Capaci
& = C )} @& docs.google.ccom/spreadsheet
w Prueba Capacitacion 3

Archivo Editar Ver Insertar Formato D

~ ~ @ T 100% - € % .0 .00 123

L

D — = Click aqui.

(7T T R T ' "N 'Y T AR N A% T B X
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Filtros

& Mi unidad - Google Drive X Prueba Capacitacién - Hojas de = X + = X
CcC 0O 8 docs.google.com/spreadsheets/d/1i9esN4wwUFWauAAx/WnSZAszOwKCEJAeV-ONvf-gZIQ/edit#gid=0 g ? & :
Prueba Capacitacion I ~ 8
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Complementos Ayuda Todos los cambios se han guardado en Drive
~ o~ T 100% v € % .0 .00 123v Predetermi. ~ 10 +~ B I & A ;mgg- E- i1y oo @A [ - 3 - ~
Nro Paciente
A B c = £ i
1 Nro Paciente = Nombre Paciente = Cod. Obra Soci = =
2 171679 PALAZZO CLAUDIA MARCELA ACRSRL.
3 171679 PALAZZO CLAUDIA MARCELA OSDE o
4 175730 OLIVERA CAROLINA ACRSRL.
5 176218 GERBALDO MARIA FERNANDA ACRSRL
6 176267 LAMBRI CARLA MARCELA ACA SALUD l S | 1 4 | |t
7 176267 LAMBRI CARLA MARCELA OSDE . e ECtlona e rango a rar.
8 176354 SPECOGNA MARIA DANIELA ACA SALUD o
0 176169 AGUILERA MARIA ISABEL ACRSRL. 2 (:“[k SObre E| [Omando de ﬁ'[l’o
10 176169 AGUILERA MARIA ISABEL OSDE
11 176044 HERRERA PAULA ACA SALUD
12 176044 HERRERA PAULA ACRSRL

. IMPORTANTE: Cuando realices filtros a la

‘ planilla todos los usuarios que tienen acceso a
. ella veran las informacion filtrada.

5 Para salvar ésto te explicamos mas adelante

: como realizar filtros personalizados.

Prueba1 ~ >

-
1
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& Mi unidad - Google Drive X

c 0

Prueba Capacitad

# docs.google.com/spreadsheets/

Prueba Capacitacion |

Archivo Editar Ver Insertar Formato Daﬂ'

S N - 100% ~ € % 0_ .00 123~

Nro Paciente

A B
1
2 171679 PALAZZO CLAUDIA MARCELA
3 171679 PALAZZO CLAUDIA MARCELA
a4 175730 OLIVERA CAROLINA
5 176218 GERBALDO MARIA FERNANDA
6 176267 LAMBRI CARLA MARCELA
7 176267 LAMBRI CARLA MARCELA
) 176354 SPECOGNA MARIA DANIELA
9

B Y[s=- X

Crear una nueva vista de filtro

Guardar como vista de filtro

Opciones de vista de filtro

Mas informacion

>

o @A @

176169 AGUILERA MARIA ISABEL ACRSRL.
10 176169 AGUILERA MARIA ISABEL OSDE
1 176044 HERRERA PAULA ACA SALUD
12 176044 HERRERA PAULA ACRSRL.
13 176367 GARCIA SANDRA MABEL OSDE
14
15
16
17
18
19
20
21
22
+ = Pruebal ~

3 Crear Filtros Personalizados

Y

p*g
~»M E @ Compartir

Y- - ~

Crear una nueva vista de filtro

Guardar como vista de filtro

Opciones de vista de filtro

Mas informacion

filtros.

1. Click en |a flecha del comando de

2. Selecciond la opcion “Crear una
nueva vista de filtro”.
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B Crear F|Itros Personallzados

& Miunidad - Google Drive X @ Prueba Capacitacion - Hojas de = X
< c O & docs.google.com/spreadsheets/d/1i9esN4wwUFWauAAxJWnSZAszOwKCEJAeV-ONvi-gZIQ/edit#gid=08fvid=203033462¢ W ? a
Prueba Capacitacion =

Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Complementos Ayuda Todos los cambios se han guardado en Drive

SRR - 100% ~ € % .0 .00 123~ Predetermi.. 10 ~- B I S A ; H 3%~ =~ 4L~|p~ WV~

Nro Paciente

Nombre:{ Filtro 1 Intervalo:| A1:C13

A c

Nro Paciente = Yombre Paciente = Cod. Obra Soci =

171679 PALAZZO CLAUDIA MARCELA ACRSRL. . . .
171679 PA\AZZO CLAUDIA MARCELA OSDE C||CI( HQLH para camb|ar El

175730 OLINERA CAROLINA ACRSRL

176218 GERBALDO MARIA FERNANDA ACRSRL. t | ﬁ |t

176267 LAMBR{ CARLA MARCELA ACA SALUD rdn g 0 q ue tomd e ra.

176267 LAMBRI\CARLA MARCELA 0SDE

176354 SPECOGNA MARIA DANIELA ACA SALUD

176169 AGUILERAWARIA ISABEL ACRSRL.

176169 AGUILERA MARIA ISABEL 0SDE

176044 HERRERA PAJLA ACA SALUD . ¢

176044 HERRERA PAULA Click aqui para cerrar la
176367 GARCIA SANDR) MABEL 0SDE

. : : vista de filtro.
Click aqui para cambiar

el nombre del filtro. A

+ = Pruebal ~ Suma: 2104987 ~



CLINICA

LA PEQUENA
FAMILIA

& Miunidad - Google Drive X @ Prueba Capacitacién - Hojas de - X = X
& - C 0 8 docs.google.com/spreadsheets/d/1i9esN4wwUFWauAAxJWnSZAszOWKCEJAeV-ONvf-gZIQ/edit#gid=0 w ? s
Prueba Capacitacion ! ~ 8 ﬁ
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Complementos Ayuda Todos los cambios se han guardado en Drive
~ o~ P 100% v € % .0 .00 123v Predetermi. v 10 ~ B I S A & H E-i-|»-%- oo B [ YEIZ - A -

Nro Paciente

Crear una nueva vista de filtro

A B e D E ‘ F . G H ' |
. Guardar como vista de filtro

1 Nro Paciente = Nombre Paciente = Cod. Obra Soci =
2 171679 PALAZZO CLAUDIA MARCELA ACRSRL. Opciones de vista de filtro >
3 171679 PALAZZO CLAUDIA MARCELA OSDE
s 175730 OLIVERA CAROLINA ACRSRL. e
s 176218 GERBALDO MARIA FERNANDA ACRSRL.
6 176267 LAMBRI CARLA MARCELA ACA SALUD o B
- 176267 LAMBRI CARLA MARCELA OSDE Mas informacion
8 176354 SPECOGNA MARIA DANIELA ACA SALUD .
: 176169 AGUILERA MARIA ISABEL ACRSRL. l (: | | | h d |
10 176169 AGUILERA MARIA ISABEL OSDE . | [ ( e n a e [ a e
- 176044 HERRERA PAULA ACA SALUD
2 176044 HERRERA PAULA ACRSRL. d d |
13 176367 GARCIA SANDRA MABEL OSDE [ 0 m a n 0 e UO S .
14
15 ° '
.6 2. Selecciona tu filtro ya
17
18
: (reado.
20
21 -

At
1]

Pruebal ~ ?
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;Como filtro?

Nro Paciente = Nombre Paciente = Cod. Obra Socia &

7i6rs PALAZZOCL [ | Al desplegar |a flecha de Ia

171679 PALAZZO CL

T columna para realizar un

1Te267 LawioRi AR * FIEarporcondicon filtro vas a ver las opciones a

176354 SPECOGNA|  ~ Filtrar por valores

otes ACULERAM filtrar todas tildadas.

EE Y Para seleccionar solo una:
T [V] seasaun L. Click en en “borrar”.
o 0. Click sobre la que querés
seleccionar.

3. Click en Aceptar.

Cancelar Aceptar

B
]

Prueba 1 ~
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Filtro por condicidn

Nro Paciente = Nombre Paciente

171679 PALAZZO CL
171672 PALAZZO CL
175730 OLIVERA CA
176218 GERBALDO |

= Cod. Obra Socia = |

OrdenarA —=Z

OrdenarZ — A

176267 LAMBRI CAR
176267 LAMBRI CAR

~ Filtrar por condicion

176354 SPECOGNA
176162 AGUILERA N
176169 AGUILERA N
176044 HERRERA P
176044 HERRERA P
176367 GARCIA SAN

Prueba1l ~

Ninguno

La celda estéd vacia

La celda no esté vacia

El texto contiene

El texto no contiene
El texto comienza por
El texto termina en

El texto es exactamente

La fechaes
La fecha es anterior

La fecha es posterior

Mayor que
Mayor o igual que

Menor que

o ¢

Al desplegar la flecha de la

columna para realizar un filtro:

1. Selecciona la opcion: “Filtrar
por condicion”.

2. Selecciond la opcion mas
conveniente segun la
necesidad de filtro.
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;Qué es la Validacion de Datos?

ES una funcion de Excel que permite
establecer restricciones respecto a los
datos que se pueden o se deben escribir

en una celda.
La validacion de datos puede configurarse
para impedir que los usuarios escriban
datos no validos.



CLINICA

LA PEQUENA
FAMILIA

2 ;Como coloco una Validacion de Datos?

Selecciona el rango al que querés

. o .’
Prueba Capacitacion E3 apllcar ValldaC|0n de datUS.
i
Archivo Editar Ver Insertar Formatoc Datos Herramientas Complementos Ayuda
~ o~ @ P 100% v € % O 00 123v Predetermi. v | 10 v B I & A o e
£ = Prueba Capacitacion =]
T T = = Archivo Editar Ver Insertar Formatof|l Datos [Herramientas Complementos Ayuda Tod
1 D.Eacie OEANE L ariente ML Obra. Sncia 0o ~ S P 100% v € % .0 0012 Ordenar hoja por columna D, A — Z A s
2 171670 PALAZZO CLAUDIA MARCELA ACRSRL —_
3 171870 PALAZZO CLAUDIA MARCELA OSDE Ordenar hoja por columnaD,Z — A
4 175730 OLIVERA CAROLINA ACRSRL. A 2 :
s 176218 GERBALDO MARIA FERNANDA ACRSRL e e )
B 176267 LAMBRI CARLA MARCELA ACA SALUD D P e YTy Ordenar intervalo por columna D, A — Z
f LAZZ
7 176267 LAMBRI CARLA MARCELA 0sDE S P Ordenar intervalo por columna D, Z — A
8 176354 SPECOGNA MARIA DANIELA ACA SALUD
3 176180 AGUILERA MARIA ISABEL ACRSRL 175730 OLIVERA CAROLINA
10 178182 AGUILERA MARIA ISASEL OSDE 176218 GERBALDO MARIA FERNANDA Ordenar intervalo
1 176044 HERRERA PAULA ACA SALUD 176267 LAMBRI CARLA MARCELA L
2 176044 HERRERA PAULA ACRSRL Y Desactivar filtro
RL. 176267 LAMBRI CARLA MARCELA
B 1700071 CARCIA SANINVA MABEL oSbE 176354 SPECOGNA MARIA DANIELA Vistas de filtro >
14
176162 AGUILERA MARIA ISABEL
= Control de filtros
176162 AGUILERA MARIA ISABEL
176044 HERRERA PAULA
1768044 HERRERA PAULA Validacion de datos I

176367 GARCIA SANDR, Tabla dindmica

Ordenar aleatoriamente el intervalo

Intervalos con nombre

l. cn(:k en |a OPCidn “Datosn. Hojas e intervalos protegidos
2. Click en la opcidn “Validacion de datos”

Quitar duplicados

Recortar espacios en blanco

Agrupar Alt+Mayus+—

Desagrupar
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;Como coloco una Validacion de Datos?

Validacion de datos

Intervalo de celdas: 'Prueba 11D2:D1: FH

En la opcion “Criterios” podés elegir el tipo de validacion que le vas
a colocar al rango:

Lista a partir de un intervalo: te permite seleccionar un intervalo de
otra hoja donde tengas las opciones que vas a querer ver desplegadas
en cada celda.

Lista de elementos: cumple la misma funcion de la anterior. En este

Criterios: Lista a partir de un intervalo

Lista de elementos

Si los datos no son vélidos: Numero

. Texto
Apariencia:
Fecha

La formula personalizada es

Casilla

(aso las opciones a desplegar las vas a tener g escribir en el casillero
de al lado separadas por comas.

Numero: al colocar esta validacion, en |a celda solo se podran ingresar
numeros. Generando un error si un usuario quiere colocar letras.
Texto: cumple la misma funcion que el criterio nimero, pero en este
(aso es al revés. Solo podrds ingresar texto.

Fecha: las celdas validadas con esta opcion s6lo permitiran ingresar
una fecha valida.

La formula personalizada es: permite ingresar una formula a esa
casilla.

Casilla; permite usar valores de celdas personalizados. Ej:
VERDADERO, FALSO.
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2 ;Como inmovilizo filas o columnas?

pacitacion =

tar| Ver |Insertar Formato Datos Herramientas Complementos Ayuda Tc

| rnonaie e -1 1. Click en la opcion “Ver".

1 fila (Q)

" R 1 2. Selecciona “Inmovilizar".

Intervalos protegidos 2 filas (W)

AL : L4 o

o | Hasta Ia fila actual (10) 3 Elegl |a Opcmn a

- v Barra de formulas . .

R Mostarfomulas  cule | Ningunagolumna inmovilizar de acuerdo a
FAM 1 columna .

=l Eodioges tu necesidad.

LGU Zoom : Hasta la columna actual (G) (P)

ACGU

HER Pantalla completa ACA SALUD PENDIENTE ~

HER ACR S.R.L. FACTURADC ~




Ctrl +
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Algunos atajos de teclado

Nlar

Tar

(trl +V — Pegar
trl + / — Deshacer

+ F — Buscar
+B — Negrita
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FORMULAS Y FUNCIONES

Son expresiones que se utilizan para realizar calculos o
procesamientos de valores, produciendo un nuevo valor
que serd asignado a la celda en la cual se introduce dicha

formula.

En una formula, por lo genera
encuentran en una o mas ce

,Intervienen valores que se
das de un libro de trabajo.
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Indicaciones para escribir una formula.

Siempre comience a escribir con un signo IGUAL (=) delante.

En una farmula puede haber uno o mas operadores (aritméticos, de
comparacion, etc.). Ej; =2 +4 - 3

Los nombres de las formulas nunca llevan acentuacion ni espacio.
El nombre de la funcion puede estar escrito en mayusculas o
mindsculas, indistintamente.

Los argumentos o valores que contiene una funcion siempre van
entre paréntesis.

Los argumentos Se deben separar entre punto y coma ().

Todos los valores de textos que deba devolver una formula como
resultado deberan ir entre comillas.
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L3
Se usa

~

SUMA

=SUMA (AL : A )

funcion SUMA es una fu

nara sumar todos los nu
rango elegido y devolve

1Ci0n materm
Meros en ce

" un resultac

atica.
das de un
0.
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CONTAR
= CONTAR (Al : A2Z)

La funcion CONTAR devuelve la cantidad de celdas no
vacias de un intervalo.



~
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B PROMEDIO
= PROMEDIO (AL : A2Z )

La funcion CONTAR devuelve el promedio de los
numeros que se encuentren las celdas del intervalo.
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B CONCATENAR
= CONCATENAR (AL ;“-":AZ)

La formula CONCATENAR nos permite unir dos 0 mas
(adenas de textos en una misma celda.
Ademas de concatenar el contenido de otras celdas,
podemos agregar texto entre comillas.
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BSI (FUNCION LOGICA)
-SI (ALl=A2 :“OK": “ERROR")

EXPRESION LOGICA VALOR SI ES VERDADERO VALOR SI ES FALSO

La funcion Sl es una fu
devolver un valor si la co

Cion
dicio

08ica que permite
1 es verdadera y otro

valor si |a cor

dicion

es falsa.
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BBUSCARV (BUSQUEDA VERTICAL)
- BUSCARV (Al : HOJAZ'AD 4:0)

QUE VAS A BUSCAR “//A/ ‘ FALSO
NRO DE COLUMNA QUE QUERES

DONDE LO VAS ABUSCAR | | RANGO EN EL QUE VAS ABUSCAR | | QUETE DEVUELVA

La funcion BUSCARV nos permite encontrar un valor
dentro de un rango de datos, es decir, podemos
buscar un valor dentro de una tabla y saber si dicho
valor existe o no.




@i
;QUE ES UNA TABLA DINAMICA?
La tabla dinamica es una herramienta

para analisis de datos.

Permiten ordenar y resumir
informacion.
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aé

{

1
2
3
4
5
6
7
8
9

A

Nro Paciente = Nombre Paciente

C

D

= Cod. Obra Socia = Estado 5

171679 PALAZZO CLAUDIA MARCELA ACRSRL. FACTURADC ~
171679 PALAZZO CLAUDIA MARCELA 0OSDE PENDIENTE ~
175730 OLIVERA CAROLINA ACRSRL. FACTURADC ~
176218 GERBALDO MARIA FERNANDA ACRSRL. FACTURADC ~
176267 LAMBRI CARLA MARCELA ACA SALUD PENDIENTE ~
176267 LAMBRI CARLA MARCELA OSDE PENDIENTE ~
176354 SPECOGNA MARIA DANIELA ACA SALUD PENDIENTE ~
176169 AGUILERA MARIA ISABEL ACRSRL. FACTURADC ~
176169 AGUILERA MARIA ISABEL OSDE PENDIENTE ~
176044 HERRERA PAULA ACA SALUD PENDIENTE ~
176044 HERRERA PAULA ACRSRL. FACTURADC ~
176367 GARCIA SANDRA MABEL OSDE PENDIENTE n.

Y

1. Selecciond todo el rango de datos del cual

queres crear una tabla dindmica.

Como creo una Tabla Dinamica?

Prueba Capacitacion - Hojas de © X

> C O

+

# docs.google.com/spreadsheets/d/1i9esN4dwwUFWauAAXJWnSZAszOwWKCE.

A

. (licken“Datos”.

Nro Paciente

Nro Paciente =

Prueba Capacitacion
Archivo Editar Ver Insertar

~ =P 100 v € %

Nombre Pacjénte
171679 PALAZZO

LAUDIA MARCELA

Formato

6267 LAMBRI CARLA MARCELA
176354 SPECOGNA MARIA DANIELA

176169 AGUILERA MARIA ISABEL
176169 AGUILERA MARIA ISABEL

176044 HERRERA PAULA
176044 HERRERA PAULA

176367 GARCIA SANDRA MABEL

Datos | Herramientas Complementos Ayuda

5. (lick en “Tabla Dindmica”.

\

Ordenar hoja por columna A, A — Z

Ordenar hoja por columna A, Z — A

Ordenar intervalo por columna A, A — Z

Ordenar intervalo por columna A, Z — A

Ordenar intervalo

Y Desactivar filtro

Vistas de filtro >

= Control de filtros

Validacion de datos

te el intervalo
Intervalos con nombre

Hojas e intervalos protegidos

Dividir texto en columnas
Quitar duplicados

Recortar espacios en blanco

Agrupar Alt+Mayus+—

A

Todq

|| &
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B ;Como creo una Tabla Dinamica?

BEE Editor de tablas dinamicas X

Filas: contiene los campos que determinan [as

filas de |a tabla dindmica. Prucba 1141013 -
Columnas: contiene los campos que se Sugerencias .
mostraran como columna de la tabla dindmica. T —

Valores: son los campos que se colocaran como o

las celdas de |a tabla dinamica y que seran

totalizados para cada columna o fila. h =
Filtros: los campos que coloques en esta area St e
crearan filtros para la tabla dinamica a traves de Valores Afadir
l0s cuales podras restringir la informacion que Filtros pr

ves en |a pantalla.
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2 ;Como creo una Tabla Dinamica?

— 1 2 L E i 2 EE Editor de tablas dinamicas X
COUNTUNIQUE de Nro Paciente | Estado ]
- C6d. Obra Socia FACTURADO PENDIENTE Suma total Cod. Obra Socia X
ACA SALUD 3 3 QOrden Ord'enar por
} Ascendente v Cod. Obra So... ¥
ACRSRL 5 5 2 |
OSDE 4 4 v ostrar totales
Suma total 5 6 8 ——
1 Columnas Anadir
Estado X
Orden Ordenar por
Ascendente ~ Estado v
1 nami W4 Mostrar total
Vista de |a Tabla Dindmica que estoy creando o i
Valores Anadir
. . . e . Nro Paciente X
Editor para definir lo que quiero ver en la Tabla Dindmica -
COUNTUNIQ.. ~ Predetermin.. ~
Filtros Anadir
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PLANILLA TOMA

https://docs.gooqle.com/spreadsheets/d/1p9VMFEIXy5eGuWyngw1gPn0eH610yVr
24AMTmjoUTWG6eY/edit#qid=0

PLANILLA RESTO DE OBRAS SOCIALES

https://docs.gooqgle.com/spreadsheets/d/1INKYY 1vayu-tnNgTW56qSRG8nPkul1ny
B5 zByT3SXMs/edit#qid=15690463



https://docs.google.com/spreadsheets/d/1p9VMFlXy5eGuWynqw1gPn0eH610yVr24AmTmjoUTW6Y/edit#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1p9VMFlXy5eGuWynqw1gPn0eH610yVr24AmTmjoUTW6Y/edit#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1NKYY1yayu-tnNgTW56qSRG8nPkuI1nyB5_zByT3SXMs/edit#gid=15690463
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1NKYY1yayu-tnNgTW56qSRG8nPkuI1nyB5_zByT3SXMs/edit#gid=15690463
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GRACIAS.



